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Relatore 
 

Carla Franchini  
 

 Avvocato amministrativista ed esperta in materia 

 

I DOCUMENTI DIGITALI  
E IL FLUSSO DOCUMENTALE: 
Produzione, Gestione, Conservazione e Dematerializzazione 

 
LE LINEE GUIDA AGID  

IN VIGORE DAL 1° GENNAIO 2022 
 



Programma 

 

PRIMA GIORNATA: 10 gennaio 2022 

 

 Le fonti normative 

 Analisi delle fasi del flusso documentale 

▪ Le fasi del flusso in entrata 

▪ Le fasi del flusso in uscita 

▪ La protocollazione degli atti  

▪ I registri particolari 

 Analogico e Digitale: la gestione del doppio binario 

▪ La produzione delle copie informatiche di documenti 

analogici  

▪ La produzione delle copie analogiche di documenti digitali 

▪ Focus sul rilascio delle copie autentiche dei differenti formati 

 La dematerializzazione degli archivi cartacei    

 

 

 

 

 

 

 

 

SECONDA GIORNATA: 24 gennaio 2022 

 

 La creazione e la gestione del documento informatico 
 

▪ Il sistema di gestione documentale  
▪ Il Manuale di gestione documentale 
▪ Le figure strategiche della gestione documentale: funzioni e 

competenze 
 

 Il protocollo informatico 
▪ La funzione del protocollo informatico 
▪ I Fascicoli informatici:  

➢ La funzione dei fascicoli informatici  
➢ Come strutturare i fascicoli informatici  

▪ Gli obblighi di segretezza della corrispondenza 
 

 La conservazione del documento informatico: cenni 
▪ La conservazione documentale e la conservazione 

sostitutiva 
▪ La disciplina normativa 
▪ Le figure strategiche della conservazione 
▪ I documenti oggetto di conservazione 
▪ La durata della conservazione a norma 
▪ Il Manuale di conservazione documentale 

 

 La firma digitale: gli obblighi del titolare   
 
 

 Ai partecipanti verrà fornito il materiale didattico, il link per rivedere il 
webinar e gli attestati di partecipazione in formato digitale  

 
Contatti 

UPI Emilia-Romagna 
Direttore: Dott.ssa Luana Plessi 

Area formazione: Dott.ssa Irene De Giorgi - Elettra Bergamini 
       Tel. 051/6492491 – fax 051/6494321 

  www.upi.emilia-romagna.it 
 

WEBINAR REALIZZATO CON LA PIATTAFORMA: 
GoToWebinar 

http://www.upi.emilia-romagna.it/

